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Prot. n.                    

- Al sito Internet della Scuola        

www.itisfocaccia.net  

      - All’Albo dell’Istituto 

 

AVVISO PUBBLICO “PROGRAMMA SCUOLA VIVA” 

Delibera di Giunta Regionale n. 204 del 10/05/2016 ( B.U.R.C. n. 31 del 16 maggio del 

2016) P.O.R. Campania FSE 2014-2020 Asse III Istruzione e Formazione 

PROGETTO “  La scuola che Vorrei!” – C.U.85 

Percorsi didattici ed educativi finalizzati all’orientamento ed alla conoscenza di sé 

 Cup : G59G16000170002 

 

BANDO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO  

 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

  

 Viste le Delibere degli Organi Collegiali;  

 Visto l’art. 40 del D.I. n. 44/01 concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo contabile delle Istituzioni scolastiche; 

 Visto il Decreto Dirigenziale n. 229 del 29/06/2016  "Por Campania FSE 2014-2020 - 

Asse III - OT 10 - OS 12. Avviso Pubblico Programma Scuola Viva"-;  

 Visto il Decreto Dirigenziale n. 322 del 30/09/2016, con cui è stato approvato l’elenco 

dei progetti ammessi a finanziamento, nel quale elenco risulta essere inserito il progetto 

di questa Istituzione scolastica; 

 Visto il decreto dirigenziale n°399 del 18-10-2016 della Giunta Regionale della Campania 

Approvazione schema atto di concessione; 

 Visto il Progetto presentato  dal titolo “La scuola che vorrei”; 

 Visto che è necessario individuare Personale interno di supporto alle attività   

 

INDICE BANDO  

  

per la selezione e il reclutamento di Personale ATA ( Amministrativo-contabile, Assistenti 

tecnici, Collaboratori scolastici), interni all’istituto, cui attribuire gli incarichi riferiti all’Area della 

Fase di Realizzazione e Controllo– come dettagliatamente descritto in seguito - relativamente ai 

moduli autorizzati del  PROGETTO “  La scuola che Vorrei!” – C.U.85 

 
 
N 

 
Titolo 

 
Durata 
Modulo  

 
Numero Corsi - Sede -Destinatari 

 
Periodo di svolgimento 

1 L’ORIENTAMENTO 
PERMANENTE A 

SOSTEGNO DELLE 
SCELTE PRESENTI 
E FUTURE 

120 ore  Sede Centrale  Via Monticelli 
 

Coinvolte nella prima fase tutte le 
classi prime e nella fase successiva 

N° 25 alunni  

dicembre 2016- 
luglio 2017 

 



http://www.itisfocaccia.net/
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2 PROGETTARE E 

COSTRUIRE UN 
DRONE 

60 1 Corso Sede Via Monticelli Alta  
 

Alunni quarte e quinte  

 
Numero max alunni per Corso: 40 

dicembre 2016- 
luglio 2017 
 

 

     

3  WITH YOU - 
COSTITUZIONE 
DB DEL 

PATRIMONIO 

 
60 

1 Corso Sede Via Pio XI 
Alunni  

quarte e quinte specializzazione 
informatica  

Numero minimo alunni per Corso: 25 

 
dicembre 2016- 
luglio 2017 
 

 
 

 

 

Art.1: FUNZIONI RICHIESTE – ATTIVITA’ E COMPITI  

Con presente bando si intende selezionare e reclutare tra il Personale ATA già in servizio presso 

l’Istituto, alcune figure per lo svolgimento di compiti connessi alla gestione dell’Area 

Organizzativo Gestionale del Progetto sopra descritto. In particolare si richiedono:  

 

• n°4 Collaboratori Scolastici operanti nella Sede Centrale;   

• n°2 Collaboratori Scolastici operanti nella Sede di Via Urbano II/Pio XI ;  

• n°2 Collaboratori Scolastici operanti nella Sede di Via Monticelli Alto 

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Protocollo;  

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti;  

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Contabilità;  

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Didattica;  

• n°2 Assistenti Tecnici di Laboratorio di Informatica nella Sede di Via Urbano II per il   

Modulo “WITH YOU - COSTITUZIONE DB DEL PATRIMONIO ”;  

• n°2 Assistenti Tecnici di Laboratorio di Informatica nella Sede Centrale per il Modulo 

“L’ORIENTAMENTO PERMANENTE A SOSTEGNO DELLE SCELTE PRESENTI E 

FUTURE”;  

• n°2 Assistenti Tecnici di Laboratorio di Informatica nella Sede di Via Monticelli Alto per il 

Modulo “PROGETTARE E COSTRUIRE UN DRONE”;  

I Collaboratori scolastici e gli Assistenti Tecnici verranno impegnati in orario all’infuori del  

proprio  servizio ordinario nelle varie Sedi dell’Istituto indicate, nel periodo Gennaio - Settembre  

2017.  

La scansione temporale delle attività sarà formalizzata in un calendario che verrà predisposto dal 

Gruppo di Coordinamento del Progetto . 

Le attività e i compiti del Personale ATA sono  qui di seguito indicati . 

In particolare,   

• i Collaboratori scolastici dovranno:  

• garantire l’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di 

svolgimento dei progetti;  

• accogliere e sorvegliare i corsisti ;  

• tenere puliti i locali;  

• collaborare con gli Esperti e i Tutor d’aula;  

• seguire le indicazioni e collaborare con il Coordinatore ;  

• firmare il registro di presenza in entrata e in uscita. 
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• gli Assistenti Tecnici dovranno:  

• provvedere alla conduzione tecnica dei laboratori loro affidati garantendone l’efficienza e 

la funzionalità;  

• preparare il materiale e gli strumenti per le esperienze didattiche e per le esercitazioni 

pratiche organizzate dall’esperto del corso, garantendo l’assistenza tecnica durante lo 

svolgimento delle stesse;  

• riordinare e conservare il materiale e le attrezzature tecniche utilizzate;  

• collaborare e seguire le indicazioni organizzative del Coordinatore;  

• predisporre la relazione finale sull’intervento svolto;  

• firmare il registro delle presenze in entrata e in uscita e annotare le attività svolte 

giornalmente. 

  

• il Personale amministrativo addetto all’Ufficio protocollo dovrà:  

• gestire il protocollo in ingresso;  

• custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun Modulo; 

• raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto;  

•  redigere, richiedere e trasmettere documenti;  

•  redigere una relazione finale sull’attività svolta;  

•  collaborare e seguire le indicazioni del Coordinatore.  

 

• il Personale amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti dovrà:  

• emettere buoni d’ordine;  

• acquisire richieste offerte;  

• gestire il carico e scarico del materiale;  

• richiedere preventivi e fatture;  

• gestire e custodire il materiale di consumo;  

• contattare agenzie per viaggi e visite didattiche;  

• riprodurre in fotocopia, in ciclostile o al computer il materiale cartaceo e non ( test, 

circolari, verifiche, verbali, disposizioni, dispense, registri…) inerenti le attività del 

Progetto e prodotto dagli attori coinvolti. 

  

• il Personale amministrativo addetto all’Ufficio Contabilità dovrà:  

• gestire il protocollo in uscita; 

• redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto;  

• curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti il Progetto e tenendo 

conto degli importi autorizzati e finanziati, secondo le Disposizioni  del Manuale delle 
Procedure di Gestione FSE vigente e le note orientative pubblicate dalla Regione 

Campania al link :http://regione.campania.it/assets/documents/scuola-viva-nota-

orientativa-per-la-rendicontazione.pdf    ;  

• redigere una relazione finale sulle attività svolte;  

• collaborare e seguire le indicazioni del Coordinatore 

 

 

•         il Personale addetto all’Ufficio Didattica dovrà:  

• fornire a richiesta del Gruppo di Coordinamento le informazioni – generalità, numeri di 

telefono sugli alunni iscritti ai corsi necessarie per il monitoraggio;    

• collaborare e seguire le indicazioni del Coordinatore   
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   Tutte le suindicate prestazioni sono personali e non sostituibili.  

 

 Art.3: MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

Le domande di partecipazione al progetto dovranno pervenire, pena l’inammissibilità, entro le 

ore 13:00 del giorno 14/01/2017, direttamente  presso l’ufficio Protocollo  dell’ITT Basilio 

Focaccia  o  a mezzo mail da inviare all’indirizzo satf06000p@istruzione.it. Le domande 

dovranno essere formulate secondo l’allegato modulo(all.1).  

All’Istanza di partecipazione dovranno essere allegati:  

1. il Modulo Informazioni personali, prodotto esclusivamente come da Allegato n°2;   

2. il consenso al trattamento dei dati, redatto esclusivamente come da Allegato n°3    

 

Art.4: VALUTAZIONE DELLE DOMANDE  

Per la selezione degli aspiranti all’incarico si procederà alla valutazione dei dati forniti nel 

Modello Informazioni personali redatto esclusivamente al computer e secondo il Modello 

allegato (Allegato n°2) e all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione 

posseduti dai candidati come specificato nel Modello citato.  

Le domande, pervenute nei termini del bando e redatte secondo quanto stabilito, saranno 

oggetto di valutazione del Comitato di Valutazione del Progetto, presieduto dal Dirigente 

Scolastico, sulla base dei criteri sopra descritti. Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza 

di una singola Istanza di partecipazione per Percorso formativo purché la stessa sia rispondente 

alle esigenze progettuali e ai requisiti di partecipazione.   

 

Art.5: FORMULAZIONE GRADUATORIA  

Il Comitato di Valutazione del Progetto, presieduto dal Dirigente Scolastico, tenuto conto dei 

requisiti citati nell’Art.4 del presente bando, provvederà alla formulazione di una graduatoria di 

merito. In caso di parità di punteggio precede l’aspirante più anziano. Sulla scorta della 

graduatoria di merito si provvederà all’individuazione delle figure da nominare nei vari percorsi 

formativi. I risultati della selezione saranno pubblicati all’Albo Pretorio della scuola  

    
Art.6: RINUNZIA E SURROGA – EVENTUALE RIAPERTURA DEL BANDO  

In caso di rinunzia alla nomina di qualche figura si procederà alla surroga utilizzando la 

graduatoria di merito di cui all’art.5.  

   

Art.7: ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI: CONTRATTI E COMPENSI – DURATA 

INCARICO  

L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite contratti direttamente con il personale ATA 

prescelto, per le ore indicate dal Gruppo di Coordinamento, per la retribuzione oraria come 

da contratto CCNL e tenendo conto degli importi finanziati e autorizzati dall’Autorità di 

Gestione. Gli atti di nomina saranno emessi sulla base delle attività effettivamente realizzate, 

delle ore di lavoro effettuate come risultante dai fogli di presenza e/o dai verbali.  

Gli aspiranti nominati saranno soggetti a controllo e valutazione del rendimento formativo 

mediante monitoraggio in itinere; una determinazione negativa, motivata e comunicata 

all’interessato o ripetute assenze e rinvii delle attività connesse all’Azione potranno essere 

causa di immediata risoluzione del contratto con esclusione da tutte le attività formative. Per 

esigenze organizzative, inoltre, il personale ATA designato non potrà discostarsi dal calendario 

degli impegni stabilito dal Gruppo di Coordinamento se non per motivate ed eccezionali 

esigenze.   

 

mailto:satf06000p@istruzione.it
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E’ stato pertanto previsto di impegnare il Personale ATA per il seguente orario aggiuntivo  

• n°4 Collaboratori Scolastici operanti nella Sede Centrale (30 ore ciascuno);   

• n°2 Collaboratori Scolastici operanti nella Sede di Via Urbano II/Pio XI (30 ore ciascuno);  

• n°2 Collaboratori Scolastici operanti nella Sede di Via Monticelli Alto (30 ore ciascuno); 

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Protocollo (30 ore) 

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti (30 ore) 

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Contabilità (70 ore)  

• n°1 Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Didattica (30 ore);  

• n°2 Assistenti Tecnici di Laboratorio di Informatica nella Sede di Via Urbano II per il   

Modulo “WITH YOU - COSTITUZIONE DB DEL PATRIMONIO (30 ore ciascuno) 

• n°2 Assistenti Tecnici di Laboratorio di Informatica nella Sede Centrale per il Modulo 

“L’ORIENTAMENTO PERMANENTE A SOSTEGNO DELLE SCELTE PRESENTI E FUTURE” (40 ore 

ciascuno);  

• n°2 Assistenti Tecnici di Laboratorio di Informatica nella Sede di Via Monticelli Alto per il 

Modulo “PROGETTARE E COSTRUIRE UN DRONE “(30 ore ciascuno) 

 

NB. Nel caso le domande fossero insufficienti a coprire tutte le figure previste e/o il 

loro numero, si procederà ad accorpare le funzioni e/o ad aumentare le ore di 

impegno in favore di coloro che avranno prodotto regolare domanda di 

partecipazione.  

 

Art.8: PRIVACY  

I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno 

trattati nel rispetto del Dlgs 196/03 e successive modifiche ed integrazioni.  

 

ART.9: REVOCA DA PARTE DELLA REGIONE 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare in qualsiasi momento l’incarico, in caso di 

rilievi della Regione Campania e/o revoca del finanziamento, senza nulla a pretendere da parte 

del personale incaricato 

 

ART.11- PUBBLICITA’ AVVISO  

 Il presente avviso viene pubblicizzato mediante pubblicazione all’Albo pretorio e al portale  

web della Scuola WWW.ITTFOCACCIA.GOV.IT •   Si allega modello di domanda di 

partecipazione al “Progetto Scuola Viva”.  

  

TUTELA DELLA PRIVACY Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, i dati personali 

comunicati saranno trattati unicamente per le finalità di gestione della procedura per la quale 

vengono rilasciati.  

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
RENZO STIO 

 
 

 
 
 

http://www.ittfocaccia.gov.it/
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ALLEGATO 1 
 

AVVISO PUBBLICO “PROGRAMMA SCUOLA VIVA” 

Delibera di Giunta Regionale n. 204 del 10/05/2016 ( B.U.R.C. n. 31 del 16 maggio del 

2016) P.O.R. Campania FSE 2014-2020 Asse III Istruzione e Formazione 

PROGETTO “  La scuola che Vorrei!” – C.U.85 

Percorsi didattici ed educativi finalizzati all’orientamento ed alla conoscenza di sé 

 Cup : G59G16000170002 

 

BANDO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO  

 

 

 
Al Dirigente Scolastico 

dell’ I.T.T “ Basilio Focaccia” 

Via Monticelli, 1 – Salerno 

 

 

 

 

 

Oggetto: Domanda di partecipazione BANDO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO “  

La scuola che Vorrei!” – C.U.85 
 

Il/la sottoscritto/a 
 

 

Nato/a 
 

il 
 

Docente di 
 

Residente in 
 

Via/Piazza:                        
 

Numero  
 

Telefono /Cellulare  
 

E-mail 
 

CHIEDE  
di essere nominato in qualità di:  

  

  

  

|__| Collaboratore Scolastico operante nella Sede Centrale;  

  

|__| Collaboratore Scolastico operante nella Sede di |__| Via Pio XI |__| Via Urbano II   

|__| Collaboratore Scolastico operante nella Sede di Via Monticelli Alto;   

|__| Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Protocollo;  
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|__| Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Acquisti;  

|__| Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Contabilità;  

|__| Assistente Amministrativo addetto all’Ufficio Didattica;  

|__| Assistente Tecnico di Laboratorio di Informatica nella Sede di Via Urbano II  

|__| Assistente Tecnico di Laboratorio di Informatica nella Sede Centrale  

|__| Assistente Tecnico di Laboratorio di Informatica nella Sede di Via Monticelli Alto  

 

 

 

 

Dichiara inoltre:  

• di aver preso visione del bando di selezione Personale ATA – Progetto Scuola Viva La Scuola 

che Vorrei!  

• di impegnarsi ad espletare l’incarico nel rispetto delle Disposizioni ed istruzioni per 

l’attuazione delle iniziative e delle Indicazioni metodologiche fornite dal DS e dal Coordinatore 

del Corso 

• di impegnarsi a svolgere l’incarico inerente a tale progetto esclusivamente in orario 

aggiuntivo.   

 

 

 

 

 

 

___________lì_______________                                      FIRMA DEL RICHIEDENTE  

  

Documenti allegati:  

1. Istanza di partecipazione (All.1)  

2. MODULO INFORMAZIONI  (All.2)  

3. Consenso al trattamento dati (All.3)  
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Allegato 2 

 

 

 

AVVISO PUBBLICO “PROGRAMMA SCUOLA VIVA” 

Delibera di Giunta Regionale n. 204 del 10/05/2016 ( B.U.R.C. n. 31 del 16 maggio del 

2016) P.O.R. Campania FSE 2014-2020 Asse III Istruzione e Formazione 

PROGETTO “  La scuola che Vorrei!” – C.U.85 

Percorsi didattici ed educativi finalizzati all’orientamento ed alla conoscenza di sé 

 Cup : G59G16000170002 

 

BANDO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO  

 informazioni personali 
 
 

  

  Nome  ______________________________      

  Cognome  ______________________________      

  Data di nascita  ______________________________    

  Nazionalità  ______________________________      

          Codice Fiscale  ______________________________              

  Indirizzo abitazione  ______________________________              

          Indirizzo Ufficio/Scuola  ______________________________            

  Numero Telefono  ______________________________  

          Numero Cellulare  ______________________________      

  Fax  ______________________________    

  E-mail  ______________________________    

    

   

Carriera scolastica  Punteggio  

Previsto  

Punteggio 

assegnato 

dal  

Comitato di 

Valutazione  

1. Anni complessivi di servizio a tempo determinato in Istituti 

Scolastici Statali, compreso il corrente (considerare 1 anno periodi 

superiori o uguali a 6 mesi, NON vanno indicati periodi inferiori a 6 mesi)   

  

 Anni …………………. 

 

1 punto per 

anno   
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2. Anni complessivi di servizio a tempo indeterminato in Istituti 

Scolastici Statali, compreso il corrente.  

    

Anni ………………….  

  

2 punti per 

anno  

  

  

Incarichi svolti in questo istituto di appartenenza  

Focaccia  
  

Punteggio 

 Previsto 

Punteggio 

assegnato 

dal  

Comitato di 

Valutazione 

1. Anni di incarico svolti nell’Istituto nei vari ambiti  

a. |__| Ufficio Protocollo, anni ________  

b. |__| Ufficio Acquisti, anni ________  

c. |__| Ufficio Contabilità, anni  ________  

d. |__| Ufficio Didattica, anni ______  

e. |__| Altro Ufficio _______________________, anni 

______  

f. |__| Collaboratore scolastico, anni _________  

g. |__| Assistente Tecnico Laboratorio Informatica, anni 

_____  

h. |__| Assistente Tecnico altro Laboratorio 

______________,            anni _____  

2 punti per 

ogni anno 
di incarico 
nell’ambito 
specifico 
richiesto; 1 
punto per 
ogni anno 

di incarico 
in ambito 
non 
specifico.  

  

   

  Altre competenze ritenute utili per lo svolgimento 

dell’incarico  

Punteggio 

 Previsto 

 

Punteggio 

assegnato 

dal  

Comitato di 

Valutazione 

1.   
3 punti max 

  

2.  

   

Punteggio totale    
  

  

  Allegati  

1. ..  

2. ..  

  

Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni 

mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi 

speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto 

previsto dalla Legge 196/03.  

  

  

___________lì_______________                                      FIRMA   
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Allegato 3  

 

AVVISO PUBBLICO “PROGRAMMA SCUOLA VIVA” 

Delibera di Giunta Regionale n. 204 del 10/05/2016 ( B.U.R.C. n. 31 del 16 maggio del 

2016) P.O.R. Campania FSE 2014-2020 Asse III Istruzione e Formazione 

PROGETTO “  La scuola che Vorrei!” – C.U.85 

Percorsi didattici ed educativi finalizzati all’orientamento ed alla conoscenza di sé 

 Cup : G59G16000170002 

 

BANDO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO  

            

Consenso al trattamento dei dati  – Informativa Legge 196/2003 –  

 

Informiamo che l’ I.T.T. “Basilio Focaccia”, in riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione e della 

formazione e ad ogni attività ad esse strumentale, raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati 

personali identificativi dei soggetti con i quali entra in relazione nell’ambito delle procedure per 

l’erogazione di servizi formativi.  
In applicazione del D. Lgs. 196/2003, i dati personali sono trattati in modo lecito, secondo correttezza e 

con adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in cui vengono custoditi, al sistema 

adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento.  
Titolare del Trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, quale Rappresentante dell’Istituto.  
Incaricati del Trattamento dei dati sono il personale addetto all’Ufficio di Segreteria, i componenti del 

Gruppo Operativo di Piano, i Tutors.  
I dati possono essere comunque trattati in relazione ad adempimenti relativi o connessi alla gestione del 

progetto. I dati in nessun caso vengono comunicati a soggetti privati senza il preventivo consenso scritto 

dell’interessato. Al soggetto interessato sono riconosciuti il diritto di accesso ai dati personali e gli altri 

diritti definiti dall’art. 7 del D.Lgs. 196/03.  

  

Il sottoscritto ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

  

Nato a ………………………………………………………………… il ………………………………………………………………………… 
 

ricevuta l’informativa di cui all’art. 13 del D.Lgs. 196/03, esprime il proprio consenso affinché i dati 

personali forniti con la presente richiesta possano essere trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 per gli 

adempimenti connessi alla presente procedura.  

  

  

____________ lì __________________                           FIRMA DEL RICHIEDENTE  
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